OneNote 2010 Schulung

Willkommen zur
OneNote 2010 Schulung

am 14.03.16
von 14.00 Uhr bis 17.00 Uhr
Referent: Martin Rhinow
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Agenda

Was ist OnNote ?

Erste Schritte

Tablet-PC mit OneNote als Tafelersatz
Abschnittseiten ins Padagogische Netz Ubertragen
Mathematische Formeln

Audio und Video aufzeichnen

OneNote auf dem Smartphone

Web App

OneNote und Outlook

Wie bekommt man MS-Office 2010 mit gunstiger
Lehrerlizenz?
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1. Was ist OneNote 20107

= Teil des Microsoft Office Paketes (gunstige Lizenz
fur Lehrkrafte!)

= Digitales Notizbuch fur fast alles:
Texte, Bilder, Zeichnungen, digitale Handschrift,
Audio- und Videoaufzeichnungen, mathematische
Formeln, Tabellen, Outlookelemente

= Halt Ordnung: Notizbucher mit Abschnitten mit
Seiten

= Leistungsfahige Suchverfahren

= Unterstutzt Teamarbeit

= | auft auch auf Smartphone
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2. Erste Schritte
2.1 Die Oberflache
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2.2 Erstellen eines neuen Notitzbuches (1. Teil)

= Klicken Sie auf die Registerkarte Datei und dann
auf Neu.

= Wahlen Sie unter Notizbuch speichern in einen
Ort aus, an dem das Notizbuch gespeichert
werden soll.

= Geben Sie im Feld Name einen Namen fur das
neue Notizbuch ein.

= Geben Sie unter Speicherort, einen Speicherort
ein, an dem das Notizbuch gespeichert werden
soll, oder wahlen Sie diesen aus.

= Klicken Sie auf Notizbuch erstellen
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2.2 Erstellen eines neuen Notitzbuches (2. Teil)

Aufgabe:
Erstellen Sie ein Notizbuch fir die verschiedenen

Dienstbesprechungen und Verwaltungsaufgaben
an der Schule. Uberlegen Sie sich eine sinnvolle
Einteilung der Abschnitte.
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2.3 Wichtige Einstellungen

14.03.16 Martin Rhinow 7

Abschnitt umbenennen

— Ansicht —Normalansicht, Autoren ausblenden, Hilfslinien
(Gitternetzlinien), Seitentitel ausblenden

Eigene Seitenvorlage erstellen

—rechter Mausklick auf Neue Seite (oder Mausklick auf Pfeil daneben)
—Seitenvorlagen

—Neue Vorlage erstellen: Aktuelle Seite als Vorlage speichern
—Standardvorlage wahlen

Ein paar wichtige Kurzbefehle fiir den Schnellzugriff

—lLinks oben auf den Pfeil nach unten —Weitere Befehle
—Befehle auswahlen —Alle Befehle

z.B. Als PDF oder XPS veroffentlichen, Lassoauswahl, Stifte usw.
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2.4 Wichtige Features

Links einbauen: — Markieren —Einfligen —Verkniipfung

Dateien (PDF, Word usw.) anfiigen: —Einfugen —Datei anfligen
Dateien einfiigen (missen druckbar sein):

—Einfugen —Datei Ausdruck

Bildschirmausschnitt einfiigen: —Einfugen —Bildschirmausschnitt
Tabelle einfligen: —Einfligen —Tabelle

Schreibbereich einfiigen: Schafft mehr Platz oder vernichtet Leerram
Notizbuchpapierkorb: —Freigeben —Notizbuch-Papierkorb
Seitenversionen: —Freigeben —Seitenversionen
Ubersetzungshilfe: —Uberpriifen —Ubersetzen

Kategorien: —Start —Kategorie

Aufgabe:
Erstellen Sie eine Seite mit Unterrichtsmaterial zu einem Thema.
Verwenden Sie moglichst viele Features.
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3. Tat)_let—PC mit One Note als Tafelersatz
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Aufgabe:

Erstellen Sie ein Notizbuch fiir dieses Schuljahr, in dem Abschnitte fur jede
Klasse vorbereitet sind. Bereiten Sie eine ,elektronische Tafel” fiir eine
Ihrer nachsten Stunden vor. Dabei sollen — wenn bei lhnen blich - auch
ein paar Fragen fir die Ausfrage ,aufdeckbar” vorbereitet sein

Tipp:

Mit einem EZCast-Stick kann man sein privates Notebook, Tablet oder
Smartphone mit fast jedem Betriebssystem kabellos mit dem Beamer
verbinden. Achten Sie beim Kauf darauf, dass der Stick wirklich die
EZCast-Software unterstiitzt.
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4. Abschnittseiten ins Padagogische Netz
ubertragen (Vorbereitung)

Auf dem PC sollte das kostenlose Programm Netdrive installiert sein.
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Account und Passwort
wie im Padagogischen
Netz. Auf Advanced

klicken und:

— https://webdav.CA0347.muenchen.musin.de/dav/vorname.nachname
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4. Abschnittseiten ins Padagogische Netz
ubertragen (2. Teil)

Aufgabe:

Netdrive muss gestartet sein
Die Verbindung zum R-Laufwerk der Schule muss hergestellt sein.
Tafel (=Seite im Abschnitt) anzeigen

—Datei —Speichern unter —Seite -PDF
Als Ziel den Vorlagenordner der Klasse im Pad. Netz auswahlen

Speichern Sie die vorher erstellte Tafelseite im Pad. Netz lhrer

Schule.
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5. Mathematische Formeln (1. Teil)

= Voraussetzung:
Microsoft Mathematics-Add-In flir Word und OneNote ist installiert.

Fir das Padagogischen Netz gibt es eine packetierte Version,
die der AWB zuweisen kann.
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> Ba-Inf 6b-Inf Ta-Phy Tb-Inf_ 9a-Intens_ m 9b-Intens_ Dienstbesprechun
E;II Geben Sie hier eine Formel ein.
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5. Mathematische Formeln (2. Teil)

Sonderzeichen (z.B. griechische Buchstaben):

Start Einfagen Freigeben Zeichnen Uberprafen At

"
T &# & E=E ;
&3 =
Formel Freinandgleichung E m |E| ~ Strukturen
S o = =

Tools Symbale I
I

Aufgabe:
1. Schreiben Sie die Gleichung:

2. Schreiben Sie die Gleichung:

Die zweite Gleichung kann OneNote sogar selbst I6sen.
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6. Audio und Video aufzeichnen

11

Start | Einfugen | Freigeben  Zeichnen  Uberprufen  Ansicht  Mathematics
Y | Q EI Y D
¥ L e+ ] 1 ( 9) @ 7 ey D
Schreibbereich  Tabelle | Bild  Bildschirmaussel hnitt | Verknapfung = Datei  Dateiausdruck Seanneraus druck Audio Video Datum  Zeit Datum ur
cinfagen - anfigen sufnehmen aufnehmen Uhrzeit
Einfigen | Tabellen Bilder Hyperlinks Dateien Aufnahme Zeitstempel
> 6anf  Gbnf 7a-Phy  7b-Inf  9antens  9b-Phy  Ob-lntens  Dienstbesprechung | Sonstiges |
Audioaufnah
me

Audioaufnahme gestartet: 12:58Samstag |1 Marz 2014

[

Videoaufzei
chnung

Wideoaufzeichnung gestartet 13:00S am stag, (1. W 2 2014
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7. One Note auf dem Smartphone (Teil1)

= Voraussetzung ist die kostenlose Registrierung bei
Onedrive von Microsoft:

= |Im Padagogischen Netz hat MS-Office-2010 keine
Onedrive-Unterstutzung (datenschutzrechtliche
Bedenken bei einer Cloud im aul3ereuropaischen
Raum)!

= Zuhause synchronisieren Sie lhre Tafelbilder
vollautomatisch mit Onedrive, indem Sie als
Speicherort des Notizbuches einen Ort in Onedrive
eintragen.

= Fur Android und iOS gibt es kostenlose Apps von
OneNote, die sich mit Onedrive synchronisieren.
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7. One Note auf dem Smartphone (Teil 2)

o Alles synchronisieren , 14-02-20  pechalit synchronisieren
1 Tafeln13-14 6a-In
L Einstellungen . % 14-02-21 Zur Startseite hinzufiigen
Notizbuch éffnen...  Feedback senden f| 6b-inf . Einstellungen
" 14-02-2¢
o Feedback senden
! 14-02-27
7h-Inf_ ‘
14-03-13
g %a-
| 9a-Intens_ 14-03-14
| [ 14-03-20
[ sbrintens 14-03-20
§ Dienstbesprechung ‘| Weitere Themen
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7. One Note auf dem Smartphone (Teil 3)

Tafeln13-14 .
(“h-m Q o+ E
14-02-2¢ Abschnitt synchronisieren ki
14-02-21 Zur Startseite hinzufigen ﬂ"l'(::’:':“wm 2iiiapaes:
Einstellungen D (bracu W&Mﬂ mmwn,,
14-02-2¢ Ew/bl i %rh
e 11.2, Kriifte unterscheiden sich
14-02-27
14-03-13
14-03-14
. P MR
14-03-20 A %
s
4
14-03-20
Weitere Themen
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8. WebApp

A4.03-13
HA:5.117/2b

11. Krifte
-1.1. Krifte indern Bewegungen |
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11.2. Krafte unterscheiden sich
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9. Wie bekommt man MS-Office 2010 mit
gunstiger Lehrerlizenz?

= Anleitung:
http://www.f1.muc.kobis.de/Fawb/FAWB2012/FAnleitung_fuer_offic
€2010-Work_at_Home-Lizenz11-Ohne_Logo.pdf

= Hier in Kurzform:
—http://www.zib.musin.de/
—Login mit Account im Verwaltungsnetz
—ZIB: Leistungen & Produkte
—Work-at-Home-Lizenzen
—Weiterleitung zum Partnershop der e-academy (ganz unten)
—Lizenz im Partnershop kaufen
—Dateien Zuhause herunterladen (legt sonst Schule lahm)
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